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A Start Il. palyazat 18. kompetencia kérdéséhez részletes
iranymutatas

Kérdés:

18. Mutassa be szévegszerkesztési, tablazatkezelési, internetes feliiletek
hasznalataval kapcsolatos ismereteit, készségeit! Sorolja fel mindhdarom teriileten
kiilén-kiilon, hany éves tapasztalata van, illetve hany oras képzésen vett mar részt.
Kérjiik, irja le milyen tapasztalata, gyakorlata van word-ben, excel-ben és interneten,
illetve ezekkel kapcsolatban részt vett -e barmilyen képzésen (Amennyiben igen, az
milyen hosszu volt?)!

Itt tobb iranyba tudtok elindulni. A kérdésbél latszik, hogy a valaszotokat rangsorolni fogjak
majd. Ezt a rangsort szeretném felallitani nektek.

A legjobb, ha ismeritek és tanultatok valahol azokat az alkalmazasokat, amikre a 18.
kérdésben utalasokat is tettek. Nézzuk, hol tanulhattal ezekrél és mik ezek az alkalmazasok,
amiket ismerhetsz.

Oktatasi helyek:

-Végzettséget ado képzések: kdzépiskola, féiskola, technikum,OKJ-s képzés
(szoftverliizemeltetd), ECDL (European Computer Driving Licence).

-Nem végzettséget ado képzések: munkahelyi képzések, internetes kurzusok, letélthetdé
internetes tudasanyagok.

Ha barmelyiken a fentiek kdzll részt vettél, akkor nyugodt szivvel leirhatod, hogy mi volt az és
ezt a kérdést kipipaltad, a valaszhoz a lentiekben sok tdmpontot adunk még.

Ha nem tanultad iskolédban, nem hasznaltad munkahelyen, keress ra ilyen kurzusokra az
interneten és most jelentkezz be, toltsd le, és azon nyomban kezd el tanulni. Hiszen ha a 18.
kérdésre azt irod majd,, hogy semmilyen ismereted nincs, és nem is kezdted el tanulni, ezt a
kérdést elbuktad és nagy hatrannyal indulsz a tdbbi palyazéval szemben.

Tovabbi konkrét tampontok a valaszadashoz:

Alkalmazasok:

A Microsoft Office alkalmazas csomag, ami jogvédett és fizetds szoftver. Ebben a
kovetkezbket hasznaljuk a legtobbet:

-Excel: tablazatkezel6 szoftver, amiben tablazatosan tudsz terveket, kimutatasokat elkésziteni,
matematikai miveletek és figgvények alkalmazasaval.Ami szuper benne, hogy a fuggvények
alkalmazasa révén egy valtozo (db, 6ra, ar) atirasaval egy teljes Uzleti elgondolas
ujraszamolédik. Pl: Uzleti tervnél ha megvaltoztatod egy termék arat, a teljes bevételed
automatikusan ujraszamolodik az alkalmazott képletek, figgvények segitségével.

-Word: szOvegszerkesztd szoftver, szaknyelven wysiwyg (what you see is what you get)
mikodéssel. Tehat, amit a szovegszerkesztében latsz és csinalsz, azt fogod nyomtatas utan
papir alapon is megkapni. Hivatalos levelek, kérvények, szorolapok, sablonok készitésére
hasznalod.

-Powerpoint - prezentaciot készit6 szoftver, ezzel prezentaciokat készithetsz diak formajaban,
melyet késébb dsszefliggben le tudsz vetiteni prezentacioként. Termék, szolgaltatas
bemutatas, projekt bemutatas.
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Ezek a fenti alkalmazasok jogvédett szoftverrel mikddnek és offline allapotban, internet nélkl
iis hasznalhatoak. Ha sajat vallalkozasodban szeretnéd ezt hasznalni meg kell venned a
jogokat a vallalkozasod, céged nevére. Ha ez nincs meg, birsagalapot is jelenthet a
késébbiekben!,De lentebb mutatok ingyenes alternativat is az Office szoftver helyett. De egy jo
18-as valasznal a Microsoft Office alkalmazast lehetetlen kihagyni, hiszen az irodai élet és
cégvezetés egyik elengedhetetlen szoftvere.

Nézzik ha van internet elérhetéseég, mire lesz még szlkséged!

Szikséged lesz egy bongészdére, ami betdlti szamodra a honlapokat. llyen a Microsoft Edge
(régi Internet Explorer utédja) vagy Mozilla, vagy Chrome béngészék. Mostanaban a
legelterjedtebb a Chorme, amit én is ajanlok. Ezek internetes béngészdék, ahol a domain
neveket tudod betdlteni, pl: www.ofa.hu, www.nav.hu. Mikddhetnek asztali gépen és telefonon
egyarant.

Ezeknek vannak sajat internetes keresdi, de léteznek mas keresék is példaul a Bing vagy az
Opera. Ezek a keres6k a fogyasztoi szokasok alapjan keresészavakra, kulcsszavakra adnak
talalatokat. Aszerint rangsorolnak, hogy a korabbi keresések alapjan a felhasznalék mennyire
talaltak hasznosnak egy oldalt €és mennyi id6t toltottek ott. A keres6k hasznalata a mai vilagban
elengedhetetlen, érdemes a keresdket tudatosan hasznalni, idealis keres6szavakkal. A 18-as
valaszban maximum annyit emlitenék meg, hogy az internetes keresok logikajat, algoritmusat
jo6l ismerem.

Ha nem ismered és a telefonodon vagy a szamitégépen nem tudsz megtalalni egy adott
kerlletben benzinkutat vagy gydgyszertarat, éttermet az internet segitségével, nagy hatrannyal
indulsz a tdbbi palyazéval szemben.

A Chrome bongészb képes helyettesiteni a jogvédett és fizetés Office szoftvercsomagot, a
nagyon hasonld online alkalmazasaival.

Tablazatok - az Excel megfelelbje

Dokumentumok - a Word megfeleldje

Diak - a Powerpoint megfeleléje

Ezek nagyon picit mas logikaval mennek, mint az Office, de 90%-ban egyezik a mikddési
logikajuk. A lenti kép alapjan érheted el, el6szdr az 1. szammal ellatott piros karikara béksz. Ez
megnyitja a lenti képen talalhaté ment, ahol ki tudod valasztani a 2. jeldlésii piros karikak
kozul.
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Céges honlap és email:

Nézzik, hogy lehet a cégednek honlapja és sajat domainnel rendelkezé email cime. Minden
esetben venni kell egy domaint, ami nem foglalt. A mi esetiinkben példaul
www.penzugyimentorok.hu. Erre a domainre fog felépuini a honlapod és ezen fog futni az e-
mailed.Példa: honlap www.penzugyimentorok.hu, email: hello@penzugyimentorok.hu.

A vasarlasnal csak olyan domaint tudsz vasarolni, ami nem foglalt, ezt egy vagy két vére tudod
megvenni, amit késdbb folyamatosan meghosszabithatsz.

Ezutan keresni kell valakit, aki a honlap és email Hostingjat végzi, tehat hasznalhatéva és
elérhetdvé teszi a honlapot és az e-mailezést.

Az e-mailhez valasztanod kell egy szamodra szimpatikus levelezérendszert mint pl: outlook
vagy gmail ....). Itt nem a ...@gmail.com emailed hasznalatara gondolunk, hanem ezen emalil
cimbe beimportalt sajat domainre, ahol a gmailt csak email kezelének hasznalod.

A honlaphoz fel kell épiteni a honlapot a domainre. Itt megbizhatsz ezzel alvallakozét, de te
magad is képes vagy ra, vannak erre is szolgaltatok, mint pl: Wordpress, Webnode. A
www.penzugyimentorok.hu kézds honlapunk, a https://www.csaladitalpalo.hu/, Mea oldala: a
webnode alkalmazassal késziilt, a www.jelzalog.com Adam honlapja, és a
www.hitelesandras.hu Andras honlapja a wordpress segitségével késziilt.

A honlapodat érdemes keres6optimalizalni (SEO), ami azt jelenti, hogy a cikkeket mar a
keresémotorok alapjan cimsorokkal latod el és a tartalmadnal hasznalod a megfelel6
kulcsszavakat. A kulcsszavak a késdbbi keres6k altal hasznalt keresészavak és keresési
kifejezésekre gondolnak elérelatéan . A keresémotorok ezek alapjan fogjak a kereséknek
megmutatni a honlapodat. Ez az organikus forgalom, de hirdethetsz is pl: google adwords
hirdetésekkel, ahol dij ellenében fogjak megmutatni a honlapodat a kereséknek. igy lesznek az
oldalaidnak latogatdi, tehat forgalma, hiszen attél, hogy van egy honlapod azt még senki nem
fogja latni.
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Nézziik a social média megjelenéseket, ahol 6nallé profilokat készithetsz. Ezek a fellletek
szintén kivaldéan alkalmasak arra, hogy a honlapodra forgalmat, azaz valos felhasznalokat
tereljenek.

Facebook: itt Uzleti oldalt hozhatsz létre a cégednek, ahol az idévonaladon posztolhatsz (vided,
fénykép, szbveges), a profiloddal torténeteket jelenithetsz meg. Csoportokat hozhatsz létre,
aminek tagjai lesznek.

Instagram: itt Gzleti oldalt hozhatsz Iétre a cégednek, ez az alkalmazas inkabb a fotok és
videok kbzzétételére van kitalalva.

Youtube: sajat csatornat hozhatsz létre, ahol videdkat tehetsz kdzzé vallalkozasodrol. llyen a
pénzlgyi mentorok Youtube csatorngja is.

Tik Tok: sajat csatornat hozhatsz létre, ahol videdkat és fényképeket tehetsz k6zzé
vallalkozasodrol.

Pinterest: ahol pineknek hivjak a posztolast és kulonb6zé leckéket és tudasanyagokat tudsz
megmutatni a felhasznaldknak a vallalkozasodrdl. (Hazankban a vallalkozok kérében még nem
elterjedt, nem mindenkinek ajanlott).

Az Gsszes fenti social media fellletnek van sajat kereséje is, ahol a felhasznaldk keresései és
fogyasztoi szokasai alapjan organikus forgalmat generalnak a profilodnak, de itt is tudsz fizetett
hirdetéssel eljutni a felhasznaldkhoz.

Az 6sszes online profil és alkalmazas és keresémotor algoritmusokkal mikodik, tehat figyeli a
fogyasztokat és azok szokasai alapjan mutatja meg a tartalmaidat a szamukra, igy érdemes
figyelni, mikor mi torténik, megismerni az algoritmust és a tartalmadat tudatosan a cél ugyfeleid
szamara késziteni.
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