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ZARO ELSZAMOLAS ES BESZAMOLO BENYUJTASA
OPCIONALISAN ELOLEG ELSZAMOLASSAL

Ez a folyamatdbra az RRF-6.2.1-2021 ,Lakossdgi napelemes rendszerek tdmogatdsa és flitési
rendszerek elektrifikdldsa napelemes rendszerekkel kombindlva” cim( palydzat zaré elszamolds és
beszamolo benyujtasat mutatja be. Ezen Iépés a palyazat lezdrasa, vagyis csak akkor sziikséges a zaré
elszamolas és beszamold benyujtasa, amikor mar a tamogatott beruhazas teljeskériien megvaldsult.
Jelen rovid leiras mellett elérhetd a képerny6képekkel illusztralt részletes segédlet is.

Amennyiben a Palyazé szallitéi elSleget igényelt, abban az esetben kotelezé a Szallitéi el6legszamla
rogzitése id6kozi elszamolas keretében, illetve az el6legszamla rogzités utani elSleggel torténd
elszdmoldsa id6kozi elszdmolas keretében, vagy a zard elszamoldssal egytt.

A lenti segédletben lathatdé A és B bontasban taldlhaté rogzitési Iépések a szdllitéi finanszirozas
elszamolasat (A jeld), illetve az utéfinanszirozas elszamolasa (B jel(i) kapcsan szikséges adatlapok
kitoltését jelenitik meg.
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—[ 0. El6legszamla rogzitése

e Amennyiben a Palyazé szdllitéi el6leget igényelt, abban az esetben kotelezd a Szallitoi
el6legszamla rogzitése az id6kozi elszamolds benyudjtasa ELOTT. A részletes Utmutato a szallitoi
el6legszamla rogzitésérdl kiilon segédletben érhetd el.

—[ 1. Bejelentkezés az EPTK feliiletre

*A kedvezményezett, vagy meghatalmazottja a mar alkalmazott médon a
https://napelem.palyazat.gov.hu/ internetes oldalon elérhet6 napelem portélon keresztil
bejelentkezik az EPTK feliiletre.

T T

—[ 2. Uj zar6 elszamolas rogzitése

eAz,,Uj elszdmolds régzitése” mentipontban az ,,Uj zdré elszdmolds régzitése” almeniit sziikséges
kivalasztani. A szakmai elérehaladas mez6t kizardlag id6kozi elszamolas esetén toltendé ki, igy
jelen zaro elszamolds esetén Uresen sziikséges hagyni.

A ,Beszdmold” adatmezd esetén a ,Zdré szakmai beszémold — Mérféldké idépontja EEEE.HH.NN.”
opcid kivalasztasa szlikséges. A mentést kdvetGen rogzithets az elszamold bizonylat.

—[ 3. Elszamold bizonylat rogzitése
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oA feladat elvégzéséhez az , Elszdmolo bizonylatok” gombra sziikséges kattintani. Az, Uj elszémolé
bizonylatok régzitése” meniiben az , Elszamolé bizonylat régzitése” opciot sziikséges kivalasztani.

*Fontos! Elszamold bizonylat kiilon régzitend6 a kozvetett koltségek szallitdi kifizetésl atalany,
tovdbba a kozvetett koltségek utdfinanszirozasu atalany kapcsan. A dokumentumcsatolas
bizonylatonként kiilon-kiilon torténik.
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A-3.1. ,Elszamolo bizonylat adatai” adatlap kit6ltése
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eKozvetett koltségek szallitoi kifizetési atalany kitoltésének a metddusa:

*A bizonylat tipusa: Kérjiik, hogy jelen esetben az ,Egydsszegli ataldany alapu elszamolas technikai
bizonylata” opci6 keriljén megadasra.

eBizonylat sorszama: Kotelezéen kitdltend6 adat, tartalma azonban nem relevans, figyelembe
véve, hogy az elszamolas nem bizonylat (szamla) alapjan torténik, hanem atalany koltség szerint.

*Bizonylat kelte: KotelezGen kitdltendd adat, tartalma azonban nem relevans, figyelembe véve,
hogy az elszamolas nem bizonylat (szamla) alapjan térténik, hanem atalany koltség szerint.

sTeljesités datuma: Kotelezben kitéltendd adat, tartalma azonban nem relevans, figyelembe véve,
hogy az elszamolas nem bizonylat (szamla) alapjan torténik, hanem atalany koltség szerint.

eDevizanem: Ezen rovatban minden esetben HUF valasztandd ki, tekintve, hogy jelen projekt
keretében kizardlag forintban kiallitasra kerilt szamla szamolhato el.

eKedvezményezett megjegyzése: A Kedvezményezett jelen rovatban rogzithet az elszamoldshoz
kapcsolédo kiegészité informaciokat.

—[ A-3.2.,Ugyfelek adatai” adatlap kitoltése ]7
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eKozvetett koltségek szallitoi kifizetési atalany kitoltésének a metodusa:

oA kdvetkez6 kételezé adatlap az,,Ugyfél adatai” gombra kattintva alabbiak szerint téltend§ ki:
o A Szallitéi finanszirozas mez6 esetén az ,,Igen” opcidt sziikséges valasztani.

*Az Engedményezés mez6 esetén a ,Nem” opciot sziikséges bejeldlni.

*A Megallapodas mddja mez6 esetén kérjiik az ,,Egyszer(sitett elszdmolds” opcid kivalasztasat.
*A mentést kdvetGen megjelend hibaiizenet a kdvetkezé feladatokat tartalmazza.

—[ A-4. Szallitoi szerz6dés hozzarendelése ]7
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eKozvetett koltségek szallitoi kifizetésii atalany kitoltésének a metodusa:

oA ,Szallitéi szerz6dések” meniipont kivalasztasaval hozzarendelésre keriil a bizonylathoz a
szallitéi szerz6dés. A jobb oldalon taldlhatd ,pipa” gomb alkalmazasaval kivalasztandd a
kapcsolédd szallitoi szerz6dés. A megadott szallitdi szerz6dések adatlap kitoltése utdn az
,Ugyfelek adatai” meniipontban mar automatikusan kitéltédnek a szallité adatai.

—[ A-5. Elszamolo6 bizonylat tételeinek rogzitése ]7
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eKozvetett koltségek szallitoi kifizetésii atalany kitoltésének a metodusa:

*Az el6z6 lépést kovetGen az ,Elszamolo bizonylat tételek” gombra kattintva kezdheté meg a
tételek rogzitése. Az ,Elszdmolé bizonylat tételek listdja” felilleten az ,Uj elszdmoldé bizonylat
tétel rogzitése” gomb alkalmazdsa sziikséges.

eTétel megnevezése: a kitolts altal egyértelml mddon rogzitendd, hogy a kérdéses bizonylat
milyen koltségtételre vonatkozik (pl.: Szallitoi kozvetett atalany). Javasoljuk, hogy a tétel
elnevezés a kivalasztott koltség tevékenységének nevével egyez6en keriiljon megadasra.

*Elszamolhato koltségek: a mindenképpen a , Kézvetett koltségek szdllitdi kifizetésd ataldny ...”
opcidt sziikséges kivalasztani. A , Tétel teljes 6sszege”, illetve az ,,Elszamolni kivant 6sszeg”
rovatok kitoltése soran ligyelni sziikséges, hogy a megadott adatok dsszhangban legyenek a
palyazatban jovahagyott kapcsolddo koltségvetési adatokkal kiemelten azok
forrasmegbontasaval (netté / AFA dsszegével).

eFigyelem! Atalany koltség alapu elszamolas esetén a tdmogatds kizarélag hianytalan teljesités
alapjan folydsithatd!

eKérjiik, hogy a forrasmegbontas mindenképpen ellenérzésre keriiljon! Ez megtekinthetd a
Szerz6dés / Tamogatdi okirat tartalma/ Pénzligyi adatok / K6ltségek menipont alkalmazasaval.

B-3.1,,Elszamold bizonylat adatai” adatlap kitoltése

eKozvetett koltségek utdfinanszirozasu atalany kitoltése a A-3.1. pontban leirtak szerint.

B-3.2,, Ugyfelek adatai” adatlap kitoltése

eKozvetett koltségek utéfinanszirozasu atalany kitoltése a A-3.2. pontban leirtak szerint.

eViszont Fontos, hogy a ,Szallitéi finanszirozas” rovat esetén ,Nem” opcié kivalasztasa
sziikséges.

—[ B-4. Szallitoi szerz6dés hozzarendelése ]7

eKozvetett koltségek utoéfinanszirozasu atalany kitoltése - Utéfinanszirozasu tétel szallitéjanak
rogzitése meniipontban.

¢ Az utéfinanszirozasu koltségek esetén nem sziikséges szallitdi szerz6dés hozzadrendelése,
azonban rogzitendGk a szallitd adatai. A megjelend fellleten alapértelmezetten keresni
sziikséges a korabban a rendszerben mas felhasznaldk altal mar rogzitett szallitok kozott.
Javasoljuk az addszam alapjan torténd keresést. Ha a kérdéses szallité nem szerepel a
rendszerben, abban az estben U] tételként rogziteni sziikséges az,, Uj szdllité régzitése” gomb
alkalmazasaval.

eAz,,Uj szdllité régzitése” adatlapon a kévetkezd adatmezék kitoltése kotelezs: addszam, név,
orszag, székhely. Figyelembe véve, hogy utéfinanszirozasu koltség elszamolasa torténik, igy
bankszamlaszam rogzitése nem sziikséges. Kérjik tgyeljen, hogy a kapcsolédo szallitéi elGleg
bekérd adatai rovat nem toltendd ki!

—[ B-5. Elszamol6 bizonylat tételeinek rogzitése ]7

eKozvetett koltségek utéfinanszirozasu atalany kitoltése a A-5. pontban leirtak szerint.

eFontos! Az ,Elszamolhatd koltségek” rovatban mindenképpen a ,Kézvetett kéltségek
utofinanszirozdsu dtaldny ...” opcidt sziikséges kivalasztani.

—[ 6. Alatamaszto dokumentumok feltéltése ]7

oA tétel rogzitését kovetben jelenik meg a csatolanddé mellékletek listdja, mely az ,,Alatamaszto
dokumentumok” meniipontban érhetd el. Az elszamolas lezarasa érdekében minden kotelezé
melléklet esetén koételezé jelleggel dokumentum csatolasa sziikséges, ennek hianyaban a
funkcié nem léptethetd.

*FONTOS! Minden elszamolé bizonylat esetén kiilon dokumentum csatolas sziikséges. Kérjlik,
hogy a dokumentumcsatolast megel6z6en ellenérzésre keriiljon, hogy a Palyazati Felhivas 3.10.3.
pontjaban részletezésre keriilt — egyes tevékenységekhez tartozé — aldtamaszté dokumentumok
teljeskorlen olvashaté véltozatban feltéltésre keriltek-e.

eSzallitéi és alvallalkozéi Osszeférhetetlenségi nyilatkozat(ok), a Meghatalmazotti
osszeférhetetlenségi nyilatkozat (opcionalisan) és a Kedvezményezetti osszeférhetetlenségi
nyilatkozat csatolasa sziikséges, ha ez még el6z6leg nem tortént meg.

A visszalépést kovetGen figyelmeztets lizenet jelenik meg, mely nem akaddlyozza az elszamolas
lezdrdsat.

—[ 7. Nyilatkozattétel ]7

*Az elszamolas adatlapjan a , Nyilatkozattétel” meni kivalasztasa sziikséges. A , Nyilatkozattétel”
meniiben 19 pontban sziikséges nyilatkozatot tenni. A nyilatkozat megtétele a legérdilé
meniiben az ,Igen” kivalasztasat kovetéen a mentés gombbal keriil véglegesitésre.

—[ 8. Szakmai beszamolo elkészitése ]7

e A zaré elszamolashoz kotelez6 jelleggel zard szakmai beszamolét is be sziikséges nyujtani.

*A beszamolé adatainak megaddasa a Szakmai beszamolék / Mérfoldkovekhez kapcsolodd
szakmai beszamoldk menlpontbdl indithaté el.

¢ A szakmai beszamold adatai az alabbi 5 meniiponthoz tartozé 1-1 Grlap kitoltésével adhatdk
meg, melyhez a részletes segédlet ad Utmutatast. (Projekt azonosité adatok (rlap, Beszamolo
azonosito adatok Urlap, M(iszaki szakmai eredmény (irlap, Beszamolé rovid 6sszefoglalo Grlap,
Monitoring mutatoék (irlap)
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8.1. Szakmai beszamolo csatolmanyok ]7

*A szakmai beszdmoldhoz kérjik mellékelni a haldzati csatlakozasi szerz6dést és a szolgaltatd
szakembere 4ltal kiallitott munkalapot.

9. Elszémolas bekiildése ]7

*Az elszamolas és a beszamold elkészitését kovetben aktivalodik a ,Bekiildés inditdsa” gomb a
zaro elszamoldas adatlapjan. Rakattintva felugrik egy ablak, melynél bekiildés esetén az ,Igen”- t
szikséges kivalasztani. Tovabblépés esetén egy Bekiildés gomb megnyomasa sziikséges ahhoz,
hogy valdjadban bekiildésre keriiljon a zard elszamolds és beszamold.
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